ALTINOVA KAYMAKAMLIGI

iLCE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI SUBE MUDURLUGU 3- HIZMET STANDARTLARI

SIRA

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
sURESI
(EN GEG)

Midarigumiz ve Bagh
Bulunan Okul/Kurumlardan
Emekli Olan Personele Hususi
Damgali (Yegil) Pasaport igin
Emeklilik Bilgileri ile Kadro
Derecesini Gésterir Belgenin
Verilmesi

1- Dilekge
2- Nifus Clzdam

15 DAKIKA

Modinigumiz ve Bagll
Bulunan Okul/Kururnlardan
Yesil Pasaport Aimaya Hak
Kazanan Vefat Etmig
Personelin Esine Hususi
Damgalr (Yesil) Pasaport Igin
Emeklilik Bilgileri ile Kadro
Derecesini Gosterir Belgenin
Verilmesi

1- Dilekge
2- Nifus Ciuzdan

30 DAKIKA

Il D1g1 Okul/Kurumlardan
Emekii Olan Personele Sicil
Dosyasinin Bulundugu Milli
Egitim Mudor(ginden
Gelecsk Cevap Dogrultusunda
Hususi Damgal (Yesil)
Pasaport igin Emeklilik Bilgileri
ile Kadro Derecesini Gosterir
Belgenin Verilmesi

1- Dilekge
2. Niifus ciizdan

1i5 GUND

il Digs Okul/Kurumiardan Yesgil
Pasaport Almaya Hak
Kazanan Vefat Etmig
Personelin Egine Personelin
Sicil Dosyasimn Bulundugu
Milti Egitim Muddriaginden
Gelecek Cevap Dogrultusunda
Hususi Damgall (Yesil)
Pasaport Igin Emeklilik Bilgileri
ile Kadro Darecesini Gosterir
Belgenin Veriimesi

1- Dilekge
2- Nifus clizdan

115 GUNU

ik Miracaat Yeri

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen beigelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukandaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti duremunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

Hige Milli Egitim MUudarlGgi

Ikinci Miracaat Yeri :

Isim Zeki SITAR Isim

Unvan lige Milli E§itim MidUri Unvan

Adras Hirriyet Mahallesi Okuliar Caddesi Altinova hilkimet Binas: Adres
YALOVA/ALTINOVA

Telefon (0226)4613207 Telefon

Faks (0226) 4613617 Faks

E-Posta tingva??@meb. k1l E-Posta

Altinova Kaymakamlig
Regaip Ahmet OZYIGIT

Kaymakam

Hurriyet Mahallesi Okullar cd. Altinova
Hukiimet Konad) YALOVA/ALTINOVA

(0226) 4613201
(0226) 4613209
karymakarm| ki aunova.gov .t




ALTINOVA MALMUDURLUGU GELIR SERViSi HIZMET STANDARTLARI (Giincetl)

HIZMETIN
SIRA TAMAMLANMA
NO | HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER (S:Zisé)
1 Muikellefiyet tesisi lse baglama/birakma bildirimi ekinde; 3 gon
i- Nufus Clzdar ash (Gerekli kontrol ve teyit yapiidiktan sonra geri verilecektir.)
2. Ticaret sicili memurlukiarinca sirket kurulug dilekgesi ve bildiim formu ile bildirimde
bulunulmasi zorunlu olmayan tizel kigilerden;
a) Sirketin ana stzlegmesinin / ilgili mevzuatina gére duzenlenmis tuzel kigiligin kuruluguna ait
belgenin asli veya noter onayll bir 6rnegi ya da vergi dairesi yetkililerine onaylatiimak Gzere ash
ve fotokopisi ile Ticaret Siciline miracaatina ait belgenin bir grnedi,
b)Temsile yetkili kigilerin Nufus Clzdam ash (Gerekli kontrol ve teyit yapildiktan sonra geri
verilecektir), noter onayll imza sirkdleri,
Farkll vergi daireleri yetki alan iginde ilave igyeri agilmasi veya adres degisikligi nedeniyle yeni
mukellefiyet tesisinde yukanda sayilan belgeler istenir. Ancak, mikellefin daha once vergi
dairesine verilmis olup degigsmedigini yazili olarak beyan ettikleri belgeler ilgili vergi dairesi
tarafindan mukelleflerden yeniden istenilmemektedir.
Ayrica, tuzel kigilerden bu hususlaria ilgili ysnetim kurulu kararinin noter tasdikli bir Smedi alinir.
Bu degisikliklerle ilgili Tirkiye Ticaret Sicil Gazetesi aranmaz.
Gelirleri: Ucret, Gayrimenkul Sermaye Iradi, Menkul Sermaye irad) ife Diger Kazang ve Iratlardan
veya bunlarin bir kagindan ibaret olaniarin mukellefiyete giri islemleri verdikleri ilk beyannameler
tzerine yapilir,
Diger tcret kapsamina giren hizmet erbabinin mukellefiyet tesisi igverenden alacaklan ig bildirimi
Gzerine yapilir ve kendilerine vergi karnesi verilir. Is bildiriminde igverenin adi soyad), bagli
oldugu vergi dairesi, vergi kimlik numarasi, adresi ve imzasinin bulunmasina dikkat edifir.
2 Vergi Kimlik Numarasi verilmesi Dilekce ekinde, 15 Dakika
1-Turkiye Cumhuriyeti vatandagi olmayan yabancilara pasaportlannin, noter onayh érnedi ya da
vergi dairesi yetkililerine onaylatiimak tzere ash ve fotokopisi,
2_ Tuzel Kigilerde, Hukuki kuruluslanna gére bulunmasi gereken belgenin noter onayh grnegi
3 Mukelleflerin Nufus bilgileri Mukellefin, nifus bilgilerinde meydana gelen degigikliklere iligkin bildirim ve degisiklige dayanak 3 saat
defisiklik bildirimi degisikliginde (Tlzel teskil eden belge
kigilerde kimilik
bilgilerindse, Adi
ortakliklarda ortaklik
bilgilerinde)
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Mukellefiyet bilgileri

Mukellefiyet bilgilerine (vergi tar(; ilavesi, donem dedgisikligi, terki vb.) iligkin degisiklik bildirimi

3 gon

dedisikliginde
Adres bilgileri 1- Yeni adres mukellefin bagh oldufu vergi dairesinin yetki alani icinde ise adres dedigikligi 3 giin
degisikligi bildirimi
2. Yeni adres bagka bir vergi dairesinin yetki alanina giriyorsa;
a- Adres degisikligi bildirimini eski vergi dairesine vermesi halinde mikellefin bildirim tarihine
kadar bastirmis oldugu/tasdik ettirdigi belgeler
b- Adres degisikligi bildirimini yeni vergi dairesine vermesi halinde gercek kisilerden nifus
cuzdani(Gerekli kontrol ve teyit yapildiktan sonra geri verilecektir), tizel kigilerden adres
degisikligine iligkin karar érnegi ile Ticaret Siciline miracaatina iligkin belge
Diger bilgiler Mukeliefiyet bilgilerine (faaliyet alar, hukuki durum vb.) iligkin degisiklik bildirimi 3gln
degisikliginde
isi terk fse baglama/birakma bildirimi ekinde, kullanilan belgelerin en son ciltleri, kullaniimamig olarak 15 gun
ellerinde kalan belgelerin ciltleri ve 6deme kaydedici cihazlara ait levha istenir.
Olum nedeniyle terk {se baglama/birakma bildirimi veya dilekge, ddeme kaydedici cihaziara ait levha, kullanilan 15 giin
belgelerin en son ciltleri, kullaniimamig olarak ellerinde kalan belgelerin ciltleri
Fesih, tasfiye ve iflas Tasfiyenin kapanisina iligkin bildirim veya dilekge ekinde, tasfiye veya iflasin kapandigina iliskin 15 giin
karar ya da bildirim.
Ayrica, 8deme kaydedici cihazlara ait levha, kullanilan belgelerin en son ciltleri, kullaniimamig
olarak ellerinde kalan belgelerin ciltleri, girketten sorumiu kiginin adresi, tasfiye nedeniyle terk ise
tasfiye memurunun adresi de aramr.
internet gifresi verilmesi 1) Elektronik beyanname gtnderme talep formu 1 saat
2) Elektronik beyanname génderme aracilik yetkisi talep formu ve ekinde Serbest Muhasebeci,
Serbest Muhasebeci Mali Musavir ve Yeminli Mali Migavirlerin oda kayit belgesinin tasdikli
srnedi
Beyannamelerin Kanuni suresinde 1-Beyanname 15 dakika
Alinmasi verilen beyannamelerin | 2-Beyanname formlan, sirkuler ve tebliglerle beliflenmig belgeler.
alinmasi ve tahakkuk
isleminin yapiimasi
Intirazi kayitla verilen 1-Beyanname 15 dakika
beyannamenin 2-Beyanname formlari, sirktler ve tebliglerle belirlenmig belgeler.
alinmasi ve tahakkuk
isleminin yaplimasi
Kanuni stresinden 1-Beyanname 15 dakika
sonra verilen 2-Beyanname formlar, sirkiiler ve tebliglerle belirlenmis belgeler.
beyannamelerin
alinmas ve tahakkuk
igsleminin yaplimas:
15 dakika

Pismanlk ve islah

1-Dilekge
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Ozel Tuketim Vergisi ile
ilgili lade Talebi

Hizmet ihracati

1- Ihracatin gergeklestigi doneme ait Indirilecek OIV Listesi

2- Istisna kapsamindaki iglemle itgili Satig Faturalannin dokimand gosteren Liste

3- Istisna kapsamindaki iglemin meydana gelmesi ile dogrudan ilgili Ozel lietisim Vergisine tabi
hizmet aliglanna ait faturalann dékimani gosteren liste

4- Bedelin tamamina iligkin Déviz Alim Belgesi ya da hizmet bedeli dévizin yurtcigindan geldigini
gbisteren bankadan alinmis belge

5- lade tutarinin hesabini gosteren tablo

6- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben lade Taleplerinde Banka
Teminat Mektubu, YMM, Vergi Inceleme Raporu

7-Nakden iade talep tutari kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi inceleme raporu.

Deniz Ve Hava Tasima Araglan I¢in Liman Ve Hava Meydanianinda Yapilan Hizmetler

1- Istisnanin beyan edildigi déneme ait Indirilecek OV Listesi

2- Istisna kapsamindaki islemie ilgili Satig Faturalarninin dékimiani gosteren Liste

3- Istisna kapsamindaki iglemin meydana gelmesi ile dogrudan ilgili Ozel lletisim Vergisine tabi
hizmet aliglanina ait faturalann dékamina gdsteren liste

4- lade Tutannin Hesabim Gtsteren Tablo

5- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben |ade Taleplerinde Banka
Teminat Mektubu, YMM, Vergi Inceleme Raporu

6-Nakden iade talep tutan kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi inceleme raporu.

Petrol Arama Faallyetine iligkin Hizmetler

1-Istisnanin beyan edildigi doneme ait Indirilecek OlV Listesi

2-Istisna kapsamindaki iglemile ilgili Satig Faturalannin dokimani gésteren Liste

3-Istisna kapsamindaki igiemin meydana gelmesi ile dogrudan ilgili Ozel lletisim Vergisine tabi
hizmet aliglarina ait faturalann dokumoni gosteren liste

4-lade tutaninin hesabin gosteren tablo

5-Petrof Isleri Genel Muduriigince onayli Liste

6- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben lade Taleplerinde Banka
Teminat Mektubu, YMM, Vergi Inceleme Raporu

7-Nakden iade talep tutan kadar banka teminat mektubu,YMM,vergi inceleme raporu.

Diplomatik istisna Kapsamindaki Hizmetler (3Iv Odenmeksizin Istisna Uygulanan Iglemler)

1- Istisnanin beyan edildigi déneme ait Indirilecek OIV Listesi
2- Istisna kapsamindaki iglemie ilgili Satig Faturatanmin ddkamunii gésteren Liste

3 ay
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3 Istisna kapsamindaki iglemin meydana gelmesi ile dogrudan ilgili Ozel lletisim Vergisine tabi
hizmet aliglarina ait faturalann dékimint gdsteren liste

4- |ade tutarinin hesabini gésteren tablo

5- Digigleri Bakanhgindan alinan Istisna Belgesi veya kuruluglarin Resmi Talep Yazisi veya yetkili
Kurulug Istisna Yazisi drnegi

6- Bakanlik¢a Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben lade Taleplerinde Banka
Teminat Mekiubu, YMM, Vergi Inceleme Raporu

7-Nakden iade talep tutari kadar banka teminat mektubu,YMM vergi inceleme raporu.

Diplomatik Istisna Kapsamindaki Teslim Ve Hizmetler (Mensuplar Tarafindan KDV
Odenerek Yapilan Alimlari)

1- Harcamalara ait bildirim formu

2- Harcamalara ait fatura ve benzeri belgeler

3- Diplomatik misyonlar ve konsolosluklar veya uluslararast kuruluglann resmi yazisi

4- Bakanlkga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben lade Taleplerinde Banka
Teminat Mektubu, YMM, Vergi Inceleme Raporu

5-Nakden iade talep tutari kadar banka teminat mektubu, YMM,vergi inceleme raporu.

Tiirkiye Cumhuriyeti Hik{imeti Ve Ekonomik isbirligi Tegkilati Ticaret Ve Kalkinma Bankasi
Arasinda Merkez Anlasmasi Kapsaminda Istisna Olan islemler (Alicilar)

1- Gelir idaresi Bagkanligindan alinan iadeye iliskin muafiyet yazisinin onayll bir drnedi
2- Satin alinan hizmetlerin listesi

3- Bu alimlara iligkin fatura ve benzeri belgelerin ash veya onayh fotokopileri

4- Yuklenilen OIV'yi gosteren Banka tarafindan hazirlanacak Liste

5- Bakanlikga Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben lade Taleplerinde Banka
Teminat Mektubu, YMM, Vergi inceleme Raporu

6-Nakden iade talep tutar kadar banka teminat mektubu, YMM,vergi inceleme raporu.

Tiirkiye, Azerbaycan ve Gilrcistan Arasinda Petrollin Azerbaycan, Gircistan Ve Tiirklye
Uzerinden, Baki)-Tiflis-Ceyhan Boru Hatti Yoluyla Taginmasina iligkin Anlagma
Kapsamindaki Hizmetler

1-Istisnanin beyan edildigi dsneme ait Indirilecek OV Listesi

2.istisna kapsamindaki iglemle ilgili Satis Faturalanmin dskimoni gosteren Liste

3-Istisna kapsamindaki iglemin meydana gelmesi ile dogrudan ilgili Ozel lletigim Vergisine tabi
hizmet aliglanna ait faturalarin dskamini gosteren fiste

4-lade tutarinin hesabini gbsteren tablo

5-Istisna sertifikasinin émegi

6- Bakanlik¢a Belirlenen Limitin 1.000-TL Uzerindeki Mahsuben lade Taleplerinde Banka
Teminat Mektubu, YMM, Vergi Inceleme Raporu

7-Nakden iade talep tutari kadar banka teminat mektubu, YMM,vergi inceleme raporu.
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi haide, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat Yeri:ALTINOVA MALMUDURLUGU lkinci Miracaat Yeri  : ALTINOVA KAYMAKAMLIG
Isim :Nesim OGEDAY ' Isim : Regaip Ahmet OZYIGIT

Unvan :MALMUDURU Unvan . KAYMAKAM

Adres :ALTINOVA MALMUDURLUGU Adres - ALTINOVA HUKUMET KONAGI
Tel :(0226) 461 3206 Tel : (0226) 461 2009

Faks :(0226) 461 3205 Faks : (0226) 461 3201

E-Posta :nogeday@mubhasebat.gov.tr E-Posta : r.ahmet.ozyigit@icisleri.gov.tr
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ALTINOVA MALMUDURLOGU MUHASEBE BiRiIMi HiIZMET STANDARTLARI

SIRA

NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SORESI

Her Tiirlis Gelirin Tahsil
Edilmesi

1-Konusuna Gire

a)ilgHi idarenin yazisi
bjMahkeme Kararlan

¢} idari para cezasi karar tutanaj
d)Ecirimisil thbarnames}

e} ilgilinin beyam

10 Dakika

Adli teminat iglemleri

1-Tahsilinde , mahkeme Kararlan
2-iadesinde ;

a)Mahkeme Karar

b)Alind: ash

cJHak sahibi digindakilere yapilacak jadelerde yetki belgesi

15 Dakika

Teminat alinmasi

1-ihaleyi yapan kurumun yazise

2-Teminat olarak kabul edilecek degerler

10 Dakika

Kesin Teminat iadesi

1-lhaleyi yapan kurumun ilisiksiz yazist

2-Alindi belgesi

3-SGK iligiksiz belgest

4-ihale konusu iy lle iigili vergi borcu bulunmadiina dair belge

5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gsterir
dilekce

6-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

15 Dakika

Gegici teminat ladesi

1-ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi
2-Alindh belgesi

3-Nakit teminatlanin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gbsterir
dilekge

4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

15 Dakika

Bitce Gelirinden Red ve
ladeler

1-Alindi belgesi
2-ligili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazis:
3-iIgliinin banka hesap bilgilerini gdsterir dileke

4-Hak sahibl digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

20 Dakika

Mahsup belgesi niteli§inde
muhasebe islem figi verilmesi

Kimlik numarasini veya vergi numarasini iceren dilekge

10 Daklka

Emanet iade islemleri

1-ilgiinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasin iceren dilekge
2-Alind: belgesi {(dizentenmis olmasi halinde )
3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazs:

4-Hak sahibi digindakilere yapilacak demelerde yetki belgesi

15 Dakika




ALTINOVA MALMUDURLUG) MUHASEBE BiRiMi HiZMET STANDARTLARI

1-Dilekge

9 Kaybedilen alind: belgeleri icin | 2-Gerekli Hallerde gazete ilam 40 Dakika

tasdiki suret verilmesi
llk Miiracaat Yeri :  Malmidiuniago ikinci Miracaat Yeri ; Altinova Kaymakamhdgi
Isim : Nesim OGEDAY Isim ; Regaip Ahmet OZYIGIT
Unvan 1 Malmodird Unvan : Kaymakam
Adres 1 Alhinova MalmdirlGga Adres : Altinova Kaymakamligi
Tel. 0226 461 32 27 Tel : 0226 461 20 09
Faks : 0226 461 32 05 Faks : 0226 461 32 01

E-posta . nogeday@muhasebat.gov.ir E-posta : r.ahmet.ozyigit@icisleri.qov.tr



hikamlerine gore 2-Beyanname
beyanname alinmasi 3-Beyanname formlan, sirkdler ve tebliglerle belirlenmig diger belgeler.
ve tahakkuk isleminin
yaplimasi
Kanuni stresinde 1- Dilekge 15 dakika
dizeltme beyannamesi | 2-Beyanname
alinmasi 3-Beyanname formlari, sirkler ve tebliglerle belirlenmis difer belgeler.
4- Matrah vefveya vergiyi azaltic| yada sonraki déneme devreden vergiyi arttinc dizeltme
beyannamesi ise yazill izahat.
Kanuni stresinden 1- Beyanname 15 dakika
sonra dizeltme 2- Matrah velveya vergiyi azaltici, sonraki doneme devredilen vergiyi artinici, mahsup, tecil ya da
beyannamesi alinmasi | iade tutarint artirici nitelikte duzeltme beyannamesi ise yazil izahat.
9 Tevkif suretiyle 8denen vergiler igin mahsup | 1-Kesinti yoluyla denen vergilere iliskin liste 1ay
islemlerinin yapilmasi 2- Mahsup Dilek¢esi
10 Vergi Hatalarinin Duzeltilmesi 1-Dilekge
2-fade edilecekse alindi ash 15 gin
3-Hatayi kanitlayan difer belgeler
11 Ceza Indirimi uygulamasi 1- Dilekge 15 dakika
2- Ug aylik ddeme siiresi icin teminat
12 Tarhiyat sonrasi uzlagma iglemleri 1-Dilekge 60 gin
2-Yetki Belgesi (Tuzel Kigilerde)
3-Kimlik Belgesi
13 Tarhiyat dncesi uzlagma iglemleri 1-Dilekge 60 gin
2-Yetki Belgesi (Tuzel Kigilerde)
3-Kimlik Belgesi
14 Vergi ve Cezalarin Tabi Afetier Nedeniyle 1-Dilekge 90 gin
Terkin Edilmesine lligkin iglemier 2.[ki 8rnek “TERKIN BEYANNAMESI” (Varliklarini Kaybeden Mukelleflere Ait Beyanname-
Mahsullerini Kaybeden Mukelleflere Ait Beyanname)
15 Tecil iglemleri 1-Dilekce, 30 gon
2-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu
16 Tarh dosyasina y&nelik bagvurulann 1-Dilekge (mikellef bagvurular igin) 1 gin
Cevaplandiriimasi 2-Resmi yazi (Kurum ve kurulug bagvurulan igin)
17 Belgelerin Iptali ite ligili Isiemler 1-Isi terk dilekgesi veya talep dilekgesi ya da ilgili oda veya birlik tarafindan dizenlenmis belge 1 saat
iptaline iligkin tutanak
2- Kullanilan beigelerin en son ciltlerini ve kullanimamig olarak ellerinde kalan belgelerin ciltlerini,
ddeme kaydedici cihazlara ait levha
18 | Odeme Kaydedici | Odeme kaydedici cihaz | 1- Dilekge 15 dakika
Cihaz (OKC)ile ilgili | ahm izni ile cihazlann | 2- Fatura
islemler kaydi ve levha 3- 1 nolu fig
verilmesine iligkin 4- Ruhsat
islemler
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Odeme kaydedici 1- Dilekge 25 dakika
cihazlanin hurdaya 2- Yetkili servis tutanad
aynimasi,kultanim digi | 3- Mali hafiza raporu
birakilmasi, 4-Mali hafiza
satiimasina iligkin 5- Ruhsat fotokopisi
iglemier 8- OKC levhasi
19 Vergi levhas tasdik | Mikellefin vergi Yok 15 dakika
islemieri matrahi ve tahakkuk
kayitlarini iceren
levhamin tasdik
edilmesi
Yeni ise baglayan Dilekge 15 dakika
mikellefierin vergi
kayittarini gosteren
levha tasdiki
20 Mukellefin borg durumunu géisterir yazi Dilekge 1 gin
diizenlenmesi
21 Deder Tespiti iglemleri 1-Dilekge 1 gun
2-Vergi Usul Kanunu 278. md.de belirtilen sebeplerle degeri diugen mailara iligkin liste
22 Idare Aleyhine Verilen Kararlarda Avukatlik 1= Kanunlari geregi ilamin icrasi igin kesinlegmis olma sarti aranan hallerde kesinlegmis 30 gin
Ucreti ve Yargilama Giderlerinin Odenmesi mahkeme ilami,
2- Kesinlesme garti aranmayan durumlarda yetkili merci tarafindan icrasinin geri birakilmasina
{yurttolmesinin durdurulmasina) karar verilmeyen mahkeme ilami,
3— Kars! tarafin avukatina (icra daireleri araciigiyla yapilan ddemeler harig) yapilacak vekalet
ticreti sdemelerinde ise ayrica fatura, serbest meslek makbuzu veya tcretli gahganlar igin igveren
tarafindan tasdikli ticret bordrosu,
23 Ozel Tuketim Vergisi Beyannamelerinin (2/A} | 1-Beyanname 15 dakika
Allnmasi 2-Yetki Belgesi
3-Istisna hali varsa bu sartlan kanttlayici gegerli belgeler
24 Kasko sigortast degerlerine iligkin iglemler 1-Dilekge 2 saat
2-Motorlu Tagitlar Vergisi Tutarina Esas Olan Kasko Sigortasi Dedgeri Bildirim Formu
3-Vergi iade edilecekse makbuzun asli
25 Trafik Idari Para Cezalannin tahsil Iglemieri Idari Yaptinm karar 30 dakika
26 Motorlu tagitlann Motoriu tagitlanin satis | 1-Ruhsat 10 dakika
satig veya devrine | veya devir iglemleri igin 2-Odendigi iddia edilen ancak borg olarak gsztken Motorlu Tagitlar Vergisi ve cezalara iligkin
ait Higik Kesme borcun oimadi§ina dair | tahsil alincilan
Belgesi/Fenni belge veriimesi 3- Mukellefin bagh oldugu vergi dairesi diginda bagka bir vergi dairesine bagvurmasi halinde
Muayene lzin islemleri dilekce
Belgesinin veriimesi | Motorlu tagitlann fenni | 1-Ruhsat 10 dakika
muayene iglemleri icin | 2-Odendigi iddia edilen ancak borg olarak goziiken Motorlu Tagitlar Vergisi ve cezalara iligkin
borcun olmadiina dair | tahsil alindilan
belge veriimesi 3- Mikellefin baglh oldugju vergi dairesi diginda bagka bir vergi dairesine bagvurmasi halinde
iglemleri dilekge
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27 Veraset ve Intikal Vergisi Beyannamesinin 1-Veraset ve intikal vergisi beyannamesi 1 saat
alinmasi 2-Veraset ilaminin asl veya noter onayh érnegi ya da vergi dairesi yetkilileri tarafindan
onaylanmig veraset ilami fotokopisi
3-Oliim ve mirasci bildirimi.
4-Gayrimenkullerde tapunun fotokopisi
5-Gayrimenkul mailar igin ilgili belediyelerden alinacak emlak vergisine esas olan degeri g&sterir
belge.
6-Murise ait diger hak ve alacakian gosteren belgeler ile indiriimesi talep edilen borg ve
masraflara ait belgeler.
7-Ticari bilango ve gelir tablosu.
28 Veraset yoluyla intikallerde iligik kesme llisik kesme belgesi beyanname verildikten ve vergi sdendikten sonra talep edilirse, dilekge 40 dakika
belgesinin veriimesi.
29 Gaip mirasginin ortaya gikmasi nedeniyle 1-Dilekge 1 gin
diizeltme islemlerinin yapiimasi 2-Yarg) kararl
30 {craya ya da mahkemeye intikal etmig Dava durumunu gosterir dilekce 15 dakika
alacaklann tecil isiemleri
31 Tapuda kaydi bulunmayan gayrimenkuller i¢in | 1 no.lu Har¢ Beyannamesi 15 dakika
beyanname alinmasi
32 Yeni inga olunan bina vesair tesisler igin harg | 1-Dilekge 15 dakika
alinmasi iglemleri. 2-ligili belediye/valilikten alinan bagvuru belgesi
33 Yillik Harglann tahsili Mukelleflerce harca tabi faaliyete yil igerisinde baglanimasi halinde harca konu belgeyi 15 dakika
duzenleyen idareler tarafindan yapilan bildirim veya mikellefce bu konuda ibraz edilecek beige
34 Sureksiz Damga Vergisi ile lIgili iglemler 1-Damga vergisi beyannamesi 1 saat
2-Genel biitceli daireler ile kigiler arasinda dizenlenen kagitlara (ihale kararlan hari¢) ait damga
vergisi ile ilgili olarak, genel bitgeli daire tarafindan dizenienen ve kadidin mahiyetini, nispi veya
maktu vergi tutanni gésteren formaie edilmis bir yazi
35 Idari Para Cezalan ile ligili iglemler Cezanin siresi iginde veya saresinden sonra kendiliginden vergi dairesine ddenmek istenmesi 30 dakika
halinde idari yaptinm karari
36 Yurt digil ¢ikig tahdidinin kaldinimasi Hastalik ve is baglantisi nedeniyle yurt digi gikig yasaginin kaldinlmasinin talep edilmesi 1 saat
durumunda dilekge ile birlikte mazeretini gésteren belge
37 Nakit Tahsilat Yapiimasi 1) Tahakkuk Figi 15 dakika
2) Bilgi Girig Formu/Odeme Plani
38 Cekle tahsilat yapiimasi 1) Tahakkuk Figi 15 dakika
2) Bilgi Girig Formu/Odeme Plani
39 Bagka vergi daireleri adina tahsilat yapilmas| | 1) Tahakkuk Figi 15 dakika
40 Vezne Kapandiktan Sonra Yapiiacak 1) Tahakkuk Figi 15 dakika
Odemelerin Kabut Edilmesi 2) Biigi Girig Formu/Odeme Plani
41 Mikelleflerce Yitirildigi lleri Surtlen Alindilar | 1) Dilekge 1 saat
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Hakkinda iglemierin Yapilmasi

2) Gazete llani

42 Mukelleflere nakden yapilacak iadelerin 1) Mukellefin banka hesap numarasini bildirir dilekgesi 1 giin
banka hesaplarina aktariimasi 2) 8SK Prim borglarina mahsup talebinde igyeri sicil numarasini bildirir dilekge
3) Dizeltme figinin mikellef niishasi
4) Vekaletnameye istinaden iade taleplerinde vekaletname ash (Ash gtrilerek Fotokopisi)
5) Varislere yapilacak sdemelerde Veraset ilami {Asl gorilerek fotokopisi)
6) ligili mevzuatinda iadeye iligkin yer alan belgeler
43 Mukelleflerin Mahsuben lade Taleplerine Dilek¢e 1 gln
Istinaden Mahsup Alindisi Dizenlenmesi
44 | Vergiladesi Gelir/ Kurumlar Vergisi | 1-Gelir/ Kurumlar Vergisi lade Talep Dilekgesi 3ay
iglemleri lade Talebi 2-Ucretler iin, Igveren tarafindan vergi kesintisinin yapildigini gdsteren yazinin onayh drnegi.
3-Gayrimenkul Sermaye Iradi igin, Kira kontratimin onayli smegi
4-Menkul Sermaye Iradi igin, vergi kesintisinin yapildi§ini gbsteren belgenin onayll &rnedi
5-Serbest meslek kazanglan igin tevkif yoluyla kesilen vergilerin vergi sorumlusu adina tahakkuk
ettigini gtisteren ilgili saymanlk yazisinin onayh érnegi
6-Ticari ve Zirai kazanglar igin, tevkif yoluyla kesilen vergilerin vergi sorumiusu tarafindan ilgili
vergi dairesine ddenmig olduguna dair beigenin ilgili kurumlarca onaylanan bir érnedi
Inracat Istisnasindan | Mal lhracats; 3 ay

Dogan KDV lade talebi

1- Ihracatin gergeklestigi déneme ait Indirilecek KDV Listesi

2- Yiiklenilen KDV Listesi

3- Gumrik Beyannamesi Listesi

4- Serbest bolgelere yapilan ihracatlarda Serbest Bolge Islem Formu

5- |hracata Ait Satig Faturasi Listesi

6- Dig Ticaret Sermaye Sirketi ve Sektorel Dig Ticaret Sirketleri Igin Ayrica Aracilik Ettikleri
Miikelleflerin Indirilecek KDV Listesi

7- Yuklenilen KDV hesabina turizm acenta, rehber ve benzerlerine komisyonlar nedeniyle yapilan
KDV &demelerinin de dahil edilmesi halinde, bu tutarlardan iade hesabina aktarilan payin
hesaplanmasina iligkin tablo

8- Bakanlikca belirlenen tutarin izerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Sinir Ticaretl;

1- Ihracatin gergeklestidi déneme ait Indirilecek KDV Listesi
2- Yiklenilen KDV Listesi

3- Sinir veya Kiy Ticaretine ait Satig Faturasi Listes

4- Sinir veya Kiyi Ticareti Yetki Belgesi
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5- Gumrik Beyannamesi Listesi veya Tahakkuk Varakas!
6- Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade talepterinde teminat mektubu/YMM KDV
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Uluslar arasi Sefer Yapan Deniz ve Hava Araclanina Yapilan Akaryakit, Su, Kumanya,
Teknik ve Diger Malzeme Teslimleri;

1- Ihracatin gergeklestigi doneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Bu kapsamdaki satiglara ait Faturalann Listesi

4- Kumanya Teslim Listesi ile Gumruk Beyannamesi Listesi

5- Bakanlik¢a belirlenen tutarin Ozerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Bavul Ticareti;

1- Ihracatin gergeklestigi doneme ait Indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Déviz Alim Belgesi ya da dévizin yurtdigindan geldigini gdsteren bankadan alinmig belge.

4- Gumritkge onayh &zel faturanin ash veya fotokopisi

5- Bakanlikga belirienen tutann (zerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV
iadesi tasdik raporu veya vergi incelems raporu

Hizmet ihracaty;

1- thracatin gerceklestigi doneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Bedelin tamamina iligkin Doviz Alim Belgesi ya da hizmet bedeli dovizin yurtcigindan geldigini
gdsteren bankadan alinmig belge.

4- Hizmet Ihracatina ait Fatura Listesi

5- Bakanlikga belirlenen tutanin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

veya vergi inceleme raporu

Serbest Bdlgelerdeki Miisteriler icin Yapilan Fason Hizmetler;

1- Hizmetin gergeklestigi doneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Gumrik beyannamesi veya gimrik beyannamesi yerine gegen belge

4- Fason Hizmet Faturalannin listesi

5- Bakanlikga belirlenen tutarin uizerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/ YMM KDV
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu
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Yolcu Beraberi Esya Ihracat;

1- |hracatin ger¢eklestigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Gumrikge Onayl Satig Faturasi veya Fatura/GCek

4- |ladenin yetki belgeli firmalar aracilidiyla yapilimasi halinde icmal fotokopisi ve araci firma
tarafindan dizenlenen 6deme belgesi fotokopisi

5- Bakanlikga belirlenen tutarin izerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubuw/YMM KDV
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

ihrag Kaydiyla Teslimler;

1- Sanayi veya Ticaret Odasina veya Esnaf ve Sanatkar Derneklerine Uyelik beigesinin noterce
onayll drnedi

2- Sanayi Sicil Belgesi

3- thrag kaydiyla teslimin yapildigji déneme ait Indirilecek KDV Listesi

4- Gumrilk Beyannamesi Listesi

5- Ihrag Kaydiyla Teslime ait Satis Faturasi Listesi

6-Tek gimruk beyannamesi ile birden fazla imalatginin Granunin ihrac halinde malin ihrag
edildigini teyit eden ihracatgi firma yazis

7- Bakanlikga belirlenen tutanin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Bavul Ticareti Yapanlara ihrag Kaydiyla Teslimler;

1- Ihrag kaydiyla teslimin yapildi§ ddneme ait Indirilecek KDV Listesi

2. Déviz Alim Belgesi ya da dovizin yurtdigindan geldigini gbsteren bankadan alinmig belge.
3- Ihrag Kaydiyla Teslime ait Satig Faturas: Listesi

4- Gumrikge Onayl Ozel Fatura ash veya fotokopisi

Dahilde isleme Izin Belgesi veya Gegici Kabul izin Belgesi Kapsaminda Yapilan Teslimler

1- Ihrag Kaydiyla Teslimin Yapildigi Déneme ait Indirilecek KDV Listesi

2- Ihrag Kaydiyla Teslime ait Satig Faturalarinin Listesi

3- Dahiide Isleme izin Beligesi veya Gegici Kabul Izin Belgesi Onayli Ornegi

4- DIIB sahibi tarafindan dizenlettirilen YMM Raporu

5- Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV
iadesi tasdik raparu veya vergi inceleme raporu

thracat Istisnasi
Digindaki Tam
Istisnalar
Kapsamindaki lade

Deniz, Hava Ve Demiryolu Araglaninin Teslimi, imal-Ingaasi Ve Tadil-Bakim-Onanmina
iligkin Teslim Ve Hizmetler;

1- Istisnanin beyan edildigi ddneme ait Indirilecek KDV Listesi

3ay
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Talebi

2- Yiiklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki iglemiere ait Satig Faturalart Listesi

4- Vergi dairesinden alinan istisna Izin Belgesinin onayli 6redi

5- Bakanlik¢a beliflenen tutann Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubuw/YMM KDV
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Araglar siparig vererek imal veya inga ettirenler ise ek olarak;

1- Siparigle ilgili stzlegmenin noter onayh arnedi

2- |stisnaya konu harcamalara iligkin Alig Belgelerinin Listesi

3- |ade talep edilen déneme iligkin Indirilecek KDV Listest

Araglan siparig izerine fiillen imal ve inga edenler ise ek ofarak;

1- Arac imal ve inga igini fillen yapan mikelfiefin istisna belgesinin érnegi
2- [stisna kapsamindaki Satis Faturalannin Listesi

3- Jade talep edilen ddneme iligkin Indirilecek KDV Listesi

4-Yuklenilen KDV Listesi

Deniz Ve Hava Tagima Araclan i¢in Liman Ve Hava Meydanlarinda Yapilan Hizmetler;

1-lstisnanin beyan edildigi doneme ait Indirilecek KDV Listesi

2-Yiklenilen KDV Listesi

3-Istisna kapsaminda dizenlenen Hizmet Faturalan Listesi

4- Bakanlikga belirlenen tutarin (izerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubuw/YMM KDV

iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu
Petrol Arama Faaliyetine Iligkin Teslim Ve Hizmetler;

1- Istisnanin beyan edildigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yikleniten KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki islemlere ait Satig Faturalan Listesi

4- Petrol Isleri Genel Mudurlagince onayll liste

5- Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu veya vergi
inceleme raporu

Altin, Gimils Veya Platin ile llgili Arama, isletme, Zenginlegtirme, Rafinaj Faaliyetlerine
Yénelik istisna Teslim Ve Hizmetler;

1- Istisnaya konu iglemlerin gergeklestigi ddneme ait indirilecek KDV Listesi

2. |stisna kapsamindaki harcamalara ait liste

3- Onayh Enerji Bakanlii Izin Yazisi

4- Bakanlikga belilenen tutarin (izerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubwYMM KDV

iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Tegvik Belgeli Yatinmlara iligkin Teslimler;
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1- Istisnanin beyan edildigi déneme ait Indirilecek KDV Listesi

2- Yiiklenilen KDV Listesi

3. Istisna kapsamindaki Islemlere ait Satig Faturalarinin Listesi

4- Makine Teghizat Istisnasi Bildirim Formu

5- Alicinin KDV istisnasindan yararianma hakki bulundugunu gosterir Vergi Dairesi Yazisi

6- Yatinm Tesvik Belgesi ile Eki Global Listenin Fotokopisi

7- Bakanlikga belirlenen tutanin dzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu .

Liman Ve Hava Meydanlarinin ingasi, Yenilenmesi Ve Genigletilmesine lliskin Teslim Ve
Hizmetler;

1- Istisnaya konu iglemlerin gergeklestigi déneme ait Indirilecek KDV Listesi

2- Yiklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki iglemlere ait Satig Faturalan Listesi

4- Vergi dairesinden alinan istisna belgesinin bir omedi

5- Bakanlikga belirlenen tutarin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV
jadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Ulusal Giivenlik Amagh Teslim Ve Hizmetler (Ulusal Giivenlik Kuruluslanna Dogrudan
Yapilan Teslimlerde iade Uygulamasi);

1- lade talep edilen déneme ait Indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- istisna kapsamindaki igtemlere ait Satig Faturalan Listesi

4- Ulusal givenlik kurulugundan alinan yazimn mukellefce onayl dredi

5- Bakanlikga belirlenen tutann tzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubuw/YMM KDV
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Ulusal Gilvenlik Amagh Teslim Ve Hizmetler (Yiiklenici Firmalara Yapilan Teslim Ve
Hizmetlerde lade Uygulamasi);

1- lade talep edilen déneme ait Indirilecek KDV Listesi

2- Yiklenilen KDV Listesi

3- Ulusal givenlik kurulugunca yuklenici kuruluga verilen istisna belgesi ve eki onayl liste

4- Bakanlikga belirlenen tutarin (izerindeki nakden iade taleplerinde terninat mektubu/YMM KDV
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Bagbakanlik Merkez Teskilatina Yapilan Arag Teslimleri;

1-Istisna kapsamindaki islemlere ait Satig Faturalarinin Listesi

2- Yiklenilen KDV Listesi

3-Istisnaya konu iglemierin gerceklestigi ddneme ait Indirilecek KDV listesi

4-Bakanlikca belirlenen tutarin Uzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu
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Uluslararasi Tagimacilik Istisnasi Kapsamindaki Hizmetler;

1- istisnaya konu hizmetin yapildigi doneme ait Indirilecek KDV Listesi

2- Yiklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki Tagimacilik Faturalannin Listesi

4- Organizatorlerde, tagimay: filen yapanlara ait faturalara ait bilgileri iceren liste ile bunlardan
temin edilen tasimacihi tevsik eden yukandaki belgelere iligkin bilgileri iceren liste

5- Bakanlikga belilenen tutann Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Kara tagimaciliinda ek olarak; Transit Beyannamesi / TIR Karnesi / Form 302 Belgesi

Deniz ve Havayolu Tagimaciliginda ek olarak; Deniz veya

Hava Manifestosu / Transit Beyannamesi Demiryolu Tagimactliginda ek olarak; Transit
Beyannamesi / CIV Belgesi-CIM Tagima Belgesi (Sadece Turkiye'ye giriglerde) / Remiz Bulteni

ihrag Mali Tasiyan Araclara Yaptlan Motorin Teslimleri;

1- Istisna kapsamindaki teslimin gergeklestidi dsneme ait indirilecek KDV listesi

2- Yiuklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki iglemlere ait Satig Faturalari Listesi

4- Istisna kapsaminda teslim edilen mailarin Alig Faturalanimin Listesi

5- Ihrag Mali Tagiyan Araglara Vergiden Istisna Motorin Teslimine lligkin Bildirim Formunun bir
ornedi

6- Bakanlik¢a belirlenen tutarnin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubwYMM KDV
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Diplomatik istisna Kapsamindaki Teslim Ve Hizmetler
(KDV Odenmeksizin istisna Uygulanan Islemler);

1- Istisnanin beyan edildigi doneme ait Indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV listesi

3- Istisna kapsamindaki iglemlere ait Satig Faturalan Listesi

4- Digigleri Bakanhgindan alinan Istisna Belgesi veya

kuruluglarin Resmi Talep Yazisi veya Yetkili Kurulug Istisna Yazisi ornegi

5- Bakanlikga belirlenen tutarnin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/ veya vergi

inceleme raporu

Takrir Y&ntemi Kapsaminda Akaryakit, Dogalgaz, Motorlu Tagit ve Taginmaz Tesliminde ek
olarak;

1- Istisnanin beyan edildigi ddneme ait Indirilecek KDV Listesi

2- Yiiklenilen KDV Listesi

3- |stisna kapsamindaki iglemlere ait Satig Faturalari Listesi

Sayfa 11 /21



4- Digigleri Bakanhgindan alinan [stisna Belgesinin veya Takrir Belgesinin ash veya onayll rnegi
Aztrlitlerin Kullanimina Mahsus Arag-Gereg Teslimi;

1-Iglemin gergeklestigi déneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Yuklenilen KDV Listesi

3- Istisna kapsamindaki islemlere ait Satig Faturalar Listesi

4- Bakanlikga belirlenen tutanin Gzerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubw/YMM KDV
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Turkiye, Azerbaycan Ve Gilrcistan Arasinda Petroliin Azerbaycan, Giircistan Ve Tlrkiye
Uzerinden, Bakii-Tiflis-Ceyhan Boru Hath Yoluyla Taginmasina liigkin Anlasma
Kapsamindaki Teslim Ve Hizmetler;

1- Istisnanin beyan edildigi doneme ait Indirilecek KDV Listesi

2-Yiklenilen KDV Listesi

3-Istisna kapsamindaki iglemlere ait Satis Faturalari Listesi

4-istisna sertifikasinin drnegi

5-Mal ihracindan kaynaklanan iade talepleri igin Bakanlikga belidenen tutanin {zerindeki nakden
iade taleplerinde teminat mektubu/Y MM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceteme raporu

Kismi Tevkifat
Uygulamasina lligkin
iadeler ile Indirim Hakk)
Bulunaniann Fazla-
veya Yersiz
Odenenlerin lade
Taiebi

Tekstil Ve Konfeksiyon Sektdriindeki Fason iscilik Hizmeti;
1- Vergi Inceleme Raporu

91 Seri No'lu KDV Genel Tebligine Gére Kismi Tevkifat Uygulanan Hizmetler (Yapim igleri
harig);

1- Yuklenilen KDV Listesi

2. Tevkifat uygulanan hizmetlere ait Satis Faturalan Listesi
3- Teminat Mektubu veya Vergi inceleme Raporu

91 Seri No'lu KDV Genel Teblijine Gore Kismi Tevkifat Uygulanan Yapim isleri;
1-Yiklenilen KDV Listesi

2-Tevkifat uygulanan hizmetlere ait Satig Faturalan Listesi

3. Teminat Mektubu veya YMM KDV ladesi Tasdik Raporu ya da Vergi Inceleme raporu
Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki isgiicti Temin Hizmetleri;

1- Islemin gergeklestigi doneme ait Indirilecek KDV Listesi
2- Tevkifat uygulanan hizmetlere ait Satig Faturalar Listesi

Jay
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3- Teminat Mektubu veya Vergi Inceleme Raporu
Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki Pamuk, Tiftik, YUn, Yapagt Teslimleri;

1- Islemin gergeklestigi déneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Tevkifat uygulanan igleme ait Satig Faturalan Listesi

3- Tevkifath islemlere iligkin bildirimin verilmig olmasi

4- Mal ihracindan kaynaklanan iade talepleri icin Bakanlikga belirlenen tutarin tzerindeki nakden
iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki Blylk Ve KiigOkbas Hayvan Etlerinin Teslimi;

1- Islemin gergeklestigi déneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Tevkifat uygulanan igleme ait Satig Faturalarn Listesi

3- Tevkifath islemlere iligkin bildirimin verilmig olmasi

4- Mal ihracindan kaynakianan iade talepleri icin Bakanlikca belirlenen tutarin Gzerindeki nakden
iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki Hurda Ve Atik Teslimleri; Kiice Bakair,
Aliminyum, Ginko Teslimleri; Bakur, Altiminyum, Ginko Urdnlerinin Teslimleri;

1- Islemin gergeklestigi dsneme ait indirilecek KDV Listesi

2- Tevkifat uygulamasi kapsaminda teslim edilen mallara ait Alig Faturalan Listesi

3- Tevkifat uygulanan iglemlere ait Satis Faturalar Listesi

4- Tevkifat yapilan vergilerin alici tarafindan beyan edilip ddendigine veya mahsup edildigine dair
Tahakkuk Figi ve Vergi Dairesi Alindis

5- Bakanlikga belienen tutann zerindeki nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV
iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme raporu

Kismi Tevkifat Uygulamasi Kapsamindaki Turizm Rehber Ve Acenteleri Tarafindan Verilen
Turistik Mafjazalara Gotilrme Hizmeti;

1- Tevkifat uygulanan isiemiere ait fatura ve benzeri belgelerin listesi
2. |ade talebinin yapildigi dsneme iligkin Indirilecek KDV Listesi

3- Tevkifath iglemlere iligkin bildirimin verilmig olmasi

4- Teminat Mektubu veya Vergi Inceleme Raporu

Fazla Veya Yersiz KDV Uygulanan iglemler;

1- Devreden KDV Listesi
2- Verginin fazla veya yersiz dendigini gtsteren belgenin 6deme yapilan tarafindan onaylanmig

omegi
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3- YMM Raporu veya Vergi Inceleme Raporu

KDV Indirimli Orana
Tabi Iglemlerden
Kaynaklanan lade
Talebi

Ydi iginde Aylik lade Taleplerinde;
Yili icinde mahsup imkamnin dogdugu ilk ddneme iliskin mahsuben iade taleplerinde;

1- Takvim yili bagindan mahsup hakkinin dogdugu doneme kadar yapilan indirimli orana tabi
satislara iliskin fatura ve benzeri belgelerin listesi

2- Takvim yil bagindan mahsup hakkinin dogdugju déneme kadar iade edilecek vergi tutannin
hesaplanmasina iligkin olarak dsnemiler itibariyle hazirlanacak tablo

3- Takvim yih bagindan mahsup hakkinin dogdugu déneme kadar yapilan aliglara iligkin fatura ve
benzeri belgelerin listesi

4- Bakanlikga belirlenen limiti agan tutar igin Teminat Mektubu, YMM KDV ladesi Tasdik Raporu
veya Vergi Inceleme Raporu

Mahsup hakkinin dogdugu dénemden itibaren sadece mahsup talep edilen vergilendirme
ddnemine ait ;

1- Indirilecek KDV listesi

2- Indirimli orana tabi iglemlere ait Satig Faturalar: Listesi

3- Yuklenilen KDV Listesi

4- Bakanhkga belirlenen limiti agan tutar icin Teminat Mektubu, YMM KDV ladesi Tasdik Raporu
veya Vergi Inceleme Raporu

Elektrik ve Dogjalgaz borglarina mahsup taleplerinde yukaridaki belgelere ek olarak;

t- Dilekge

2- ligili idareden alinan ve banka hesap numarasini igeren yazi

3- Elektrik ve dogalgaz faturasinin onayll drnedgi

4- Bakanlikga belirlenen limiti agan tutar icin Teminat Mektubu, YMM KDV ladesi Tasdik Raporu
veya Vergi Inceleme Raporu

indirimli orana tabi mallarin KDV tahsil edilerek ihrag amagl testimlerinde ek olarak;

1- Ihracati gergeklegtiren mikelleften alinacak yazt,

2- Yilin basindan cari dsneme kadar, aylar itibariyle ve kimulatif sttunlara da yer verilmek
suretiyle, incelemesiz / teminatsiz mahsup kapsamina giren teslim bedelleri, bunlar disindaki
indirimli orana tabi diger iglem bedelleri ve her ikisinin toplamini gosteren bir tablo

3- Bakanlik¢a belirlenen limiti agan tutar igin Teminat Mektubu, YMM KDV ladesi Tasdik Raporu
veya Vergi Inceleme Raporu

Yilik iade Taleplerinde;

1- lade hakki doguran iglemin yapiidig1 yila ait Alig ve Sahg Faturalannin Listesi

2- Yillik iade tutanmin hesaplanmasina iligkin tablo

3- Yili iginde mahsup edilen tutarlari ayhk olarak gosteren tablo

4- |ladenin talep edildigi yilin ilk doneminden iadenin talep edildigi doneme kadar aylar itibariyle

3ay
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devreden KDV tutarlarim gosteren tablo
5- Bakanlikga belirlenen limiti agan tutar igin teminat veya YMM KDV ladesi Tasdik Raporu veya

Vergi Inceleme Raporu

indirimli Orana Tabi Fason Tekstil Ve Konfeksiyon iglerinde Aylik Ve Yillik lade
Taleplerinde;

1- Munhasiran vergi inceleme raporu veya teminat kargthiginda yerine getirilir.

KDV
Beyannamesinden
Bagimsiz KDV lade
Talebi

Tiirkiye'de Ikametgahi, isyeri, Kanuni Veya Is Merkezi Bulunmayanlarin Tirkiye'deki
Tasimacilik Faaliyetlerine Veya Fuar, Sergi Ve Panayirlara Katilmalarina lliskin Alimlars;

1- lade Talep Formu

2- Alig Faturasi veya Serbest Meslek Makbuzunun asillar veya noter onayli 8rnekleri

3- ladenin herhangi bir araci tarafindan talep edilmesi halinde noter onayl: "Vekaletname” belgesi
4- Fuar, panayir ve sergilere katilanlann gercek kigi olmasi, tagimacihgin striict tarafindan kendi
adina yapiimasi halinde bunlara ait pasaportlann noter onayl fotokopisi

5- Ulkesinden alacadi vergi mikellefiyeti belgesi

6- Bakanlikga belilenen tutarin tzerindeki iade taleplerinde Teminat Mektubu veya Vergi
Inceleme Raporu

Turkiye'de ikametgabhi, isyeri, kanuni veya i$ merkezi bulunmayanlarin tagimacilik faaliyetlerine
iligkin olarak ayrica ekleyecegdi belgeler

a) Tir karnesinin Turkiye'ye girig-¢ikis tarihlerini gbsteren dip koganinin veya Transit
Beyannamesinin onayh érnegi

b) Tagimanin yapildidt aracin plakasinin ve tagima igini yapan kigi / firmanin isminin yer aldig
belgelerin asillari veya noter onayh 6mekleri.

Diplomatik istisna Kapsamindaki Teslim Ve Hizmetler (Mensuplar Tarafindan KDV
Odenerek Yapilan Alimiar)

1- Harcamalara ait bildirim formu
2- Harcamalara ait fatura ve benzeri belgeler
3- Diplomatik misyonlar ve konsolosluklar veya uluslararasi kuruluglann resmi yazisi

"Giuneydo§u Avrupa Gokuluslu Bang Gilcil Anlasmasi” Ve Anlagmaya “Ek Protokol”
Kapsaminda (Giineydogu Avrupa Gokuluslu Bang Giicll (Seebng) Karargahina Ve Gorev
Yapan Yabanci Personele) Yapilan Akaryakit Teslimleri (Alicilar)

1- Gelir Idaresi Bagkanhgindan alinan iadeye iligkin muafiyet yazisinin onayh bir drnegi
2- Satin alinan akaryakit ve makine yaglarinin listesi
3- Bu alimlara iliskin fatura ve benzeri evrakin ash veya onayli fotokopileri

Tiirkiye Cumhuriyeti Hiikilmeti Ve Ekonomik I;birligi Teskilat Ticaret Ve Kalkinma Bankasi

Jay
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Arasinda Merkez Anlagmasi Kapsaminda istisna Olan islemler (Alicilar)

1- Gelir |daresi Bagkanhgrndan alinan iadeye iligkin muafiyet yazisinin onayll bir trnegi
2- Satin alinan mal ve hizmetlerin listesi

3- Bu alimlara iligkin fatura ve benzeri evrakin ash veya onayli fotokopileri

4- Yiklenilen KDV'yi gtisteren banka tarafindan hazirtlanacak liste

Tarkiye'de ikametgah, isyeri, Kanuni Veya is Merkezi Bulunmayan Yabanci Sinematografik
Eser Yapimcilarinin Ahmlari;

Miktara bakiimaksizin minhasiran YMM KDV ladesi Tasdik Raporu

Fazla Veya Yersiz Odenen KDV (indirim Hakki Bulunmayanlann)

Fazla veya yersiz vergiye muhatap olanlar ile bu isleri yapan mukelleflerin birlikte bagvurusu.
Fazla Veya Yersiz Tevkifata Tabi Tutulan KDV

Tevkifata tabi olmadigi halde tevkifat uygulanan ve mukellefi tarafindan verginin tamaminin
beyan edildigi iglemler igin

Fazla Veya Yersiz Tevkifata Tabi Tutulan KDV

a) Tevkifata tabi oimadid halde tevkifat uygulanan ve milkellefi tarafindan verginin tamaminin
beyan edildigi iglemler igin

Sorumtunun bagh oldudu vergi dairesine bagvuru
1- Sorumludan alinan tevkifatin mahiyetini ve miktarini gtisteren belge
2- Mikellefin bagh oldugu vergi dairesince verginin tamamintn beyan edildiginin teyidi

b) Tevkifata tabi olan ve tevkifata tabi tutulan ancak mikellefi tarafindan verginin tamaminin
beyan edildigi islemler icin Mukellefin bagh oldugu vergi dairesine bagvuru

1- Isleme ait tevsik edici belgelerin ibrazt

2- Sorumlunun bagli oldugu vergi dairesinden bilgi alinmasi

c) Tevkifata tabi oimadig halde tevkifata tabi tutulan ya da yiiksek tevkifat orani uygulanan ve
mukellefi tarafindan verginin tamammi beyan edilmeyen iglemler igin Sorumlunun bagh oldugu
vergi dairesine bagvuru

1- Sorumludan alinan tevkifatin mahiyetini ve miktarint gdsteren belge

2- Mukellefin bagh oldugu vergi dairesince verginin tamaminin beyan edildiginin teyidi

Avrupa Birligi Mali
Yardimlari
Kapsamindaki

Katma Deger Vergisi 5303 Sayih Kanun jle Onaylanmasi Uygun Bulunan Gergeve Anlagma,
1 ve 2 Sira No'lu Tiirkiye-Avrupa Birligi Cergeve Anlagmasi Genel Tebligleri;

Jay
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Vergilerle ligili KDV
lade Talebi

KDV mukellefi olanlar tarafindan yapilan bagvuruda

1- KDV dtinem beyannamesi

2- Indirilecek KDV Listesi

3- KDV Istisna Sertifikasi drnegi

4- Fatura ve benzeri belgelerin ash veya fotokopileri

5- Ylklenilen KDV Listesi

6- Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamasi igin Bakaniikga belirlenen tutarin (zerindeki
nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

KDV miikellefi olmayanlar tarafindan yapilan bagvuruda;

1- Stizlesme Makaminca onayli Yoklenilen KDV Listesi

2- Fatura ve benzeri belgelerin asli veya fotokopilert

3- Stzlesme Makami tarafindan yapilan 6demeleri iliskin makbuzlarin ash veya onayll trnekleri
4- KDV lIstisna Sertifikasi onayll drnegdi veya iadeye iligkin 6zelge Srmegi

5- KDV'den bagka bir vergiden mukellefiyet varsa, bu vergi tiriinden vergi borcunun olup
olmadifina dair vergi dairesinden ahinmis yazi

6- Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamas) icin Bakanlikga belilenen tutarin tzerindeki
nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

5824 Sayili Kanun ile Onaylanmasi Uygun Bulunan Katihm Oncesi Yardim Arac) (lpa)
GCergeve Anlasmasi Ve 1 Sira No'lu Tirklye-Avrupa Birligi Katlhim Oncesi Yardim Arac)
{Ipa) Cergeve Anlagmast Genel Tebligi

a) KDV makellefi olanlar tarafindan yapilan bagvuruda;

1- Indirilecek KDV Listesi

2- KDV lstisna Senrtifikasi drnegi

3-Fatura ve benzeri belgelerin ash veya fotokopileri

4- Yiuklenilen KDV Listesi

5-Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamas: igin Bakanlika belienen tutarin tzerindeki
nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

b) KDV mukellefi olmayanlar tarafindan yapilan bagvuruda,

1- Onayll Yuklenilen KDV Listesi

2- Fatura ve benzeri belgelerin ash veya fotokopileri

3- Sozlegme Makamu tarafindan yapilan édemeleri iligkin makbuzlann {panka dekontu dahil) asl
veya onayh trmekleri

4- KDV Istisna Sertifikasi onayl 8rnegi veya iadeye iligkin 6zelge drnegi

5- KDV'den baska bir vergiden mikellefiyet varsa, bu vergi turGnden vergi borcunun olup
olmadigina dair vergi dairesinden alinmig yazi

6- Mal ihracindan kaynaklanan KDV iade uygulamasi i¢in Bakanhkga belirlenen tutarin (zerindeki
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nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM KDV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu

Avrupa Birli§i Mali §303 Sayil Kanun lle Onaylanmasi Uygun Bulunan Gergeve Anlagsma, 1 ve 3 Sira No'lu 3 ay
Yardimlart Tirkiye-Avrupa Birli§i Gergeve Anlagmasi
Kapsamindaki
Vergilerle ligili lade 1- KDV Istisna Sertifikasinin onayll 6rnedi veya iadeye iligkin tzelge drnegi
Ozel Tuketim Vergisi ile | 2- Hibe yararlanicisi veya s6zlesme Makaminca Onayll OTV igeren mal alim listesi
ilgili lade Talebi 3- Fatura veya belgelerin asl veya cnayll fotokopileri
4- AT Yuklenicileri tarafindan hesaplanmis iade edilecek OTV Listesi
5-Mal ihracindan kaynaklanan OTV iade uyguiamasi igin Bakanlik¢a belirlenen tutarin Gzerindeki
nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM OTV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu
5824 Sayih Kanun lle Onaylanmasi Uygun Bulunan Katihm Oncesi Yardim Araci (lpa)
Gerceve Anlagsmasi Ve 1 Sira No'lu Tiirkiye-Avrupa Birligi Katihim Oncesi Yardim Araci
(Ipa) Cergceve Anlagmasi Genel Tebli§i
1- KDV Istisna Sertifikasinin onayl érnedi veya iadeye iligkin ¢zelge trnegi
2- Onayh OTV Igeren mal alim listesi
3- Fatura veya belgelerin asli veya onayli fotokapileri
4- AT Yiklenicileri tarafindan hesaplanmig iade edilecek OTV Listesi
5-Mal ihracindan kaynaklanan OTV iade uygulamasi igin Bakanlikca belirlenen tutarin tizerindeki
nakden iade taleplerinde teminat mektubu/YMM OTV iadesi tasdik raporu veya vergi inceleme
raporu
Avrupa Birligi Mali 6824 Sayill Kanun lle Onaylanmasi Uygun Bulunan Katilim Oncesi Yardim Araci (lpa) 3 ay
Yardimlan Gerceve Anlagsmasi Ve 1 Sira No'lu Tlrkiye-Avrupa Birligi Katihm Oncesi Yardim Araci
Kapsamindaki (Ipa) Gerceve Anlagmasi Genel Tebligi
Vergilerle ligili lade
Ozel lletigim Vergisi ile | 1- Odenen OlV'lerine iligkin Onayh Liste
ligili lade Taiebi 2- Fatura veya fatura benzeri belgelerin drnekleri
3- KDV Istisna Sertifikas| velveya vergi idaresince OIV iadesine iligkin 8zelge trnegi
Avrupa Birligi Mali 5824 Sayih Kanun lle Onaylanmasi Uygun Bulunan Katihim Oncesi Yardim Araci (Ipa) Jay

Yarcdimlari
Kapsamindaki
Vergilerle ligili lade
Motorlu Tagitlar Vergisi
ite llgili lade Talebi

Gergeve Anlagmasi Ve 1 Sira No'lu Tilrkiye-Avrupa Birligi Katilim Oncesi Yardim Araci
(Ipa) Gergeve Anlagmasi Genel Tebli§l;

1- Vergi idaresince verilen tzelge drnegi

2- Stizlesme Makaminca tagitin AT s6zlegmesi kapsaminda alindid: ve/veya kullamidigina dair
alinan resmi yaz| érmegi

3- Motorlu Arag Tescil Belgesi drnedi

4- Motorlu tasitlar vergilerinin 6dendigini belirten tahsilat makbuzlarn
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